附件一  附表1

	桃園市中壢區龍岡國民小學109年教職員工文康活動-計畫表

	活動日期：   年   月   日   時   分

	活動地點：

	行程規劃(簡要敘明行程、交通工具…等。)
	範例：
oo餐廳，辦理聯誼餐敘
oo休閒農場或oo觀光工廠，辦理參訪活動
oo步道舉辦登山、健行等體能活動

	參加人員
(預定)
	職  稱
	姓  名
	職  稱
	姓  名
	職  稱
	姓  名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計人數：    人(109年每人補助500元-現職教職員工) 補助金額：             元整

	( 注 意 事 項
	1.計畫應於活動前2週提出申請，並經核准後始得辦理，活動結束後7日內由活動召集人(主辦人)檢附下列各項單據辦理核銷：
(1)已核章之文康活動計畫表
(2)全部參加人員活動照片2張及參加人員簽到名冊
(3)載明有關可列報之費用：交通費、住宿費、餐費、旅遊平安保險費及門票等項目正式發票。自行開車者不得列支油資（發票抬頭為桃園市中壢區龍岡國民小學，統一編號：45093593）或收據（免用發票者須蓋有統一編號之商店章戳及商店負責人私章）、有顯示金額之門票..等。憑證不符規定或逾期無法請款者，自行負責。
(4)小組辦理應全額墊付。

(5)所有墊付款須以現金支付，不得以信用卡刷卡。
（如尚有疑義，請務必於行前洽詢會計室，俾利後續經費核銷作業）。

2.自行組團者，參加對象須6人以上始可成行。

	自行組隊主辦人
簽  名
	人事室

	會計室

	校長


	單位主管
	
	
	


附表2

桃園市中壢區龍岡國民小學109年教職員工文康活動成果-照片黏貼表
	照片文字說明: 例如：於00餐廳辦理聯誼餐敘

	(請附-於活動地點之團體照-本校人員都要露臉)


	照片文字說明: 例如：於00餐廳辦理聯誼餐敘

	(請附-於活動地點之團體照-本校人員都要露臉)




(本表如不敷使用，請自行增加/影印)
附表3

桃園市中壢區龍岡國民小學109年教職員工文康活動成果-參加人員名冊
	編號
	職 稱
	姓 名
	簽  名
	編號
	職 稱
	姓 名
	簽    名

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


